TINH UY HUNG YEN DANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 1329 - QD/TU Hung Yén, ngay 23 thang 10 nam 2018

QUYET PINH

Ve chirc ning, nhiém vy, t6 chirc by may cia Van phong Tinh dy

- Can ct biéu 1é Pang Céng sén Viét Nam,;
- Can ¢t Nghi quyét so 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cia Ban Chap

hanh Trung wong khéa XII vé mot sb van dé vé tiép tuc ddi méi, sap xép té chic
b6 may ctia hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hidu qua;

- Can cr Quy dinh s6 04- QbYTW ngay 25/7/2018 cta Ban Bi thu Trung
wong vé chie nang, nhiém vy, quyén han, t6 chitc bd may co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc tinh uy, thanh uy;

- Can ¢t Quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh Péang b6 tinh khoa XVIII
nhiém ky 2015 - 2020;

- Can cu Ké hoach sb 88- KH/TU ngay 05/02/2018 cua Ban Chép hanh Pang
bd tinh vé viée thuc hién Nghi quyét sO 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cta Ban
Chap hanh Trung wong Dang khoa XII vé mot sd van dé veé tiép tuc doi mai, sap
xép 16 chirc bd may cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hidu qua;

- Xét dé nghi ctia Ban T4 chire Tinh Gy va Chanh Vian phong Tinh dy,

BAN THUONG VU TINH UY
QUYET PINH

Piéu 1. Chirc ning

1. La co quan tham muu, gitp viéc Tinh Uy ma truc tlep, thuong xuyén la
Ban Thuong vu Tinh uy va Thuong truc Tinh uy trong td chirc, diéu hanh cong
viéc, lanh dao, chi dao, phdi hop hoat dong ctia cdc co quan tham muu, giip viéc;
phéi hop véi cac co quan lién ‘quan tham muu, thdm dinh dé xuit chu truong,
chinh sach thu¢c linh vuc kinh té - x4 hoi, qubc phong - an ninh, d6i ngoai; nguyeén
tic, ché d6 quan Iy tai chinh, tai san cia Pang bo; 1a trung tam thong tin - tbng hop
phuc vu su 1anh dao, chi dao cua Tinh uy; la dau méi gitp Thuong truc Tinh Gy xu
ly cong viéc hing ngay.

2. La dai dién chu s& hitu tai san ctua Tinh uy; truc tiép quan ly tai chinh, tai
san cua Tinh Uy va cac co quan, td chirc dang truc thudc Tinh uy; bao dam kinh
phi, co s& vat chét, phuong tién va td chuc phuc vu cho hoat dong cta Tinh Uy va
cac co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy.




Piéu 2. Nhiém vu
1. Nghién ctru, dé xuat va thuc hién

1.1. Nghién cuu, d& xuét va gitp Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc
Tinh ty to chie thyc hién chuong trinh cong tac; xay dung, td chirc thuc hién Quy
ché lam viéc; sap xép chuong trinh cong tac cla ddng chi Bi thu, cac dong chi Phé Bi
thu va mot s6 hoat dong clia cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh ty theo Quy
ché 1am viéc va chuong trinh céng tac; thuc hién cong tac d6i ngoai cua Tinh uy; phéi
hop va diéu hoa hoat dong cia cic co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy. Chu tri,
phéi hop tham muu va to chire thuc hién cdng tc céi cach hanh chinh trong Dang.

1.2. Téng hop tinh hinh t6 chitc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, két luén cua Trung wong, cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy
va hoat doéng cua cac cap Uy, dang doan, ban cén sy dang, cdc co quan thudc Tinh
ty. Thong bao ¥ kién két luan, y kién chi dao cia Ban Thuong vy, Thuong truc
Tinh vy, dong chi Bi thu, dong chi Phé Bi thu Tinh uy va theo doi, don dbe viec
trién khai, t6 chtrc thuc hién. Theo déi, dén dbc céc td chirc dang truc thude Tinh
Uy, cac co quan lién quan thuc hién ché d6 thong tin béo céo theo quy dinh. Thuc
hién cong tac thong tin phuc vu sy lanh dao cua Tinh ty, ciia Ban Thuong vu Tinh
ty; ché d6 cung cap thong tin cho cap uy vién va cac td chie. Gitip Tinh uy va Ban
Thuong vu Tinh Uy thuc hién ché d6 théng tin, bdo céo dinh ky va dot xuét theo
quy dinh.

1.3. Tiép nhan, phat hanh va quan ly céc tai liéu, van ban dén va di ctia Tinh
Uy va cdc co quan tham muu, gitip viéc Tinh Uy; quan ly, khai thac mang co yéu
ctia Tinh ty. T chtic quan 1y, khai thac, ung dung cong nghé thong tin, bdo vé
mang thong tin dién réng cua Dang bd tinh.

1.4. Quan ly, to chuc khai théc tai liéu Phong Luu trlt Pang Cong sén Viét
Nam thudc tham quyén thu thap cta luu trit lich st Pang b tinh, bao gom tai ligu
lyu trit clia céc co quan, to chire dang, td chirc chinh trj - x4 hoi.

1.5. Truc tiép quan ly tai chinh, tai san, chi tiéu ngén sach dang; hanh chinh,
quan tri, tai vu phuc vu hoat dong cua Cap Uy va cac co quan tham muu, glup viéc
Tinh Gy. Thuc hién thdm tra quyét toan tai chinh ngén sach dang cua cac t6 chirc
dang va dang b0 truc thudc. Bdo dam didu kién vat chét, phuong tién, trang thiét bi
cho hoat ddng ctia Tinh Gy va cac co quan tham muu, giup viéc Tinh uy; déng thoi,
bao dam tai chinh va co s& vat chit khéc cho céc co quan truc thudc Tinh Uy theo
phan cong, phan cp.

1.6. Tham gia t6 chtrc, phuc vu Pai hoi Pang bo tinh; chu tri phuc vu Hoi
nghi Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh Gy va cac Hoi nghi do Thuong truc Tinh uy
triéu tap, cac cudc lam viéc cua d6ng chi Bi thu, cac ddng chi Phé Bi thu Tinh uy.

1.7. Pugc yéu ciu céac cap uy, td chue dang truc thudc Tinh Uy bdo cdo,
cung cip hd so, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vu ctia Van phong Tinh
uy. Phan cong can by, chuyén v1en theo ddi nganh, dia phuong, don vi; cit can b
du cac cudc hop, hoi nghi cua cAp uy truc thudc, cic sd, ban, nganh, doan thé tinh,
ban can su dang, dang doan.
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1.8. Thuc hién so két, tong két cong tac vin phong cip uy tinh.
2- Huéng dan, kiém tra, gidm sét

2.1. Hudng dan, bdi dudng nghiép vu: coéng tac van phong, cong tac tai
chinh, quén ly tai san cua Pang cho cac t6 chirc dang truc thudce Tinh uy va van
phong cap uy cap dudi; nghiép vu coéng tac van thu, luu trit cia cic co quan, to
chirc dang, t6 chiic chinh tri - xa hoi & dia phuong theo quy dinh ctia phép luét vé
lyu trlt, cdc quy dinh ctia Ban Bi thu va hudng dan cua Vién phong Trung uong
Dang; cong nghé thong tin, céng tic co yéu cho vin phong cip ty cip dudi va céc
co quan dang thudc Tinh uy.

2.2. Thuc hién kiém tra, gidm sat vé nghiép vu van phong va cong tic tai
chinh - k€ toan & cac dang bo va to chire truc thudc Tinh dy.

2.3. Chu tri, phdi hop v6i Uy ban Kiém tra Tinh Gy, Ban T4 chtic Tinh ty va
cac co quan lién quan gitp Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy theo déi, kiém tra,
gidm sat viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua Tinh uy.

3. Tham dinh, tham tra

3.1. Pé 4n, van ban cla cic co quan, td chtrc trude khi trinh Tinh uy, Ban
Thuong vu, Thuong truc Tinh Uy vé: yéu cau, pham vi, quy trinh, thdm quyén ban
hanh va thé thirc van ban.

3.2. Noi dung dé 4n, van ban thudc linh vuc kinh té - x4 hoi, quéc phong - an
ninh, d6i ngoai va cac linh vuc khéc theo sy phan cong ctia Thuong truc Tinh uy
trude khi trinh Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh Uy xem xét
quyét dinh.

4. Phéi hop
4.1. Phdi hop véi cac co quan lién quan:

- Nghién ctu, dé Xuét mot 5(5 cht truong cta Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh
tiy vé chinh sach phat trién kinh té - xa héi, quéc phong - an ninh, d6i ngoai; tham
giay kién vO1 co quan nha nudc trong viée cu thé héa chi truong, chinh sach phat
trién kinh té - x3 hoi ¢ dia phuong.

- X4y dung mét sd dé an, van ban, chuong trinh hanh dong do Ban Thuong
vu Tinh ty, Thuong truc Tinh Uy giao; bién tdp hoac tham dinh van ban trudc khi
Ban Thuong vu Tinh Gy, Thuong truc Tinh ty ban hanh.

4.2. Phéi hop v6i Ban Té chire Tinh Uy trong cdng tac can bo theo quy dinh
ctia Ban Thuong vu Tinh uy v & phan cép quan ly can bd va gidi thiéu can bd ung
ctr; trong viéc quan 1y t6 chic bd may, bién ché va thuc hién ché do, chinh sach déi
vGi can bd, cdng chirc, vién chlre, nguoi lao dong cua Van phong Tinh uy theo
phan cip.

4.3. Phéi hop véi cac co quan tham muru, giup viéc cua Tinh ty, dang doan,
ban cén sy dang, dang uy truc thudc Tinh uy dé tham muu gitp Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy chi dao, kiém tra, giam sat, so két, tong
két viéc thuc hién nghi quyet chi thi, quy dinh, quy ché, quyet dinh, két luan cua
Trung wong va cua Tinh ty vé cong tac xdy dung Pang; vé kinh té - x3 hoi, qudc
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phong - an ninh, déi ngoai; viéc thuc hién chu truong, ché do6, nguyén tic
quan ly tai chinh, tai san cua Tinh uy.
4.4. Phbi hop véi co quan nha nudc trong viéc quan ly quy hoach, ké hoach

dau tu xdy dung co ban va thuc hién du 4n cho céc co quan Pang theo quy dinh
cua phép luat.

4.5..Phéi hop véi Ban Néi chinh Tinh uy glup Thuong tryc Tinh uy t6 chirc
tiép cong dan; xir Iy don, thu khiéu nai, t6 cdo giii dén Tinh Uy, Ban Thuong vu
Tinh vy, Thuong truc Tinh uy.

5. Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong
truc Tinh uy giao.

Piéu 3. Co ciu td chirc va bién ché

1. Lanh dao Van phong: Gém Chanh Vin phong va khong qua 03 Phé
Chéanh Vian phong Tinh uy.

2. Cac phong truc thugc Van phong Tinh ty: 06 phong:

- Phong Téng hop;

- Phong Kinh té - x4 hoi;

- Phong Tai chinh dang;

- Phong Hanh chinh - Luu tri¥;

- Phong Co yéu - Coéng nghé thong tin;

- Phong Quan tri.

MJi phong bd tri 01 truéng phong va 01 pho truong phong; phong c6 tur 10
nguoi trd 1én, dugce bo tri khong qué 02 pho truong phong.

3. Bién ché

3.1. Bién ché céng chuc, s lugng nguoi lam vige tai Van phong Tinh uy
duoc Ban Thuong vu Tinh Gy giao trén co s& yéu cau nhiém vy, co cau ngach cén
bd, cong chuc, phu hgp voi tiéu chuan chirc danh va vi tri viéc lam dugc phé
duyét; dam béo tinh gian bién ché, co chu lai do1 ngfi can bo, cong chtic, ndng cao

hiéu luc, hiéu qua hoat ddng theo nghi quyét, quy dinh, két luan cta Trung uwong
va B Chinh tri.

- Bién ché d giao la: 49 ngudi.

_ Bién ché dén nam 2021 t6i da la: 58 ngudi (theo Phuong an to chirc lai
Vian phong cac Ban Pang tinh va Van phong Tinh uy dé phuc vu chung cho hoat
dong ctia Tinh uy va cac ban DPang tinh).

3.2. Viéc tuyén dung, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, khen
thuong ky luét, cho tir chirc, nghi huu, phan cong, bé tri cong tac,... va thuc hién
ché do chinh sach dbi vdi can bd, cong chirc, ngudi lao dong cla Van phong Tinh
ty thuc hién theo quy dinh va phan cép quan 1y cén bd hién hanh.
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4. Ngoai s6 bién ché duge giao, @& thuc hién cong tac dam bao, phuc vu va
mdt sb cdng viée cu thé khac, Van phong Tinh ty duoc ky két hop dong lao dong
theo quy dinh dé thuc hién mot s6 cong viée cu thé (Sau khi da bdo cdo va duoc
Thuong truc Tinh Gy dong ¥).

Dieu 4. Moi quan hé cong tac

- 1. P6i v6i Tinh @y, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty va Vin
phong Trung wong Pang

1.1. Chiu su 13nh dao, chi dao vé& moi mit cua Tinh uy, truc tiép va thuong
xuyén 13 Ban Thudng vu Tinh iy, Thudng truc Tinh Gy; thuc hién ché d6 bao céo,
tham muu, dé xuét céc vin dé thudc linh vuc cong tac voi Ban Thuong vu Tinh Uy,
Thuong truc Tinh uy.

1.2. Binh ky béo cao, théng ké co ban vé nhiém vu cong tac voi Van phong
Trung wong va Ban Thudng vu Tinh uy; chiu sy hudng dan, ki€ém tra vé nghiép vu
cta Van phong Trung wong Dang theo quy dinh.

2. Béi v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan tinh

v Quan h¢ gitta Van phong Tinh ty véi Thuong truc Hol d6ng nhan dan va
Uy ban nhan dén tinh 1a quan h& phoi hop.

2.1. Vian phong Tinh ty phdi hop v6i Thuong truc Hoi dong nhan dén, Uy
ban nhan dan (qua Vin phong Hoi déng nhén dén tinh, Vin phong Uy ban nhin
dan tinh) dé trién khai thuc hién nhiém vu tham muu thudc linh vuc ctia Vin
phong Tinh ty c6 lién quan dén cong tac quan ly nha nudc; Thudng truc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh tao didu kién, hd trg dé cung hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

2.2- Nhitng ndi dung can thiét, 1anh dao Van phong Tinh uy lam viéc truc
tiep voi Thuong truc HOi dong nhan dén va Uy ban nhan dan d¢ phoi hop thuc
hién nhiém vu cia moi bén.

3. Pbi v6i céc co quan tham muu, gitp viéc Tinh ty, Mt tran T quéc Viét
Nam va céac to chtre chinh tri - xa8 hoi tinh

Quan hé gitta Van phong Tinh Uy va co quan tham muu gitp vi€c Tinh ty voi
Mat trdn T6 qudc va cac to chte chinh tri - x4 hoi tinh 1a quan hé phoi hop.

Trong pham vi chtc néng, nhiém vy, Vén phong Tinh uy ph01 hop vdi céac
co quan tham muu, gitip viéc Tinh Uy, Mat trén Tb quoc va cac tb chtre chinh tri -
x4 hoi nghién ctru, trién khai t6 chirc thue hién cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, két lun cua Trung wong, cua Tinh uy; hudng dan, kiém tra
viée trién khai nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, két luan theo
chtrc nang, nhiém vu dugc giao.

4. Boi véi cac so, ban, nganh tinh

~ Quan hé¢ gitra Van phong Tinh uy va cac s6, ban, nganh tinh la quan he
phoi hop.
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- Phéi hop kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac chi thi, nghi quyét cta
Trung wong, ctia Tinh Gy, cia Ban Thuong vu Tinh uy.

Phéi hop ndm tinh hinh, nghién ctru, dé xuét Tinh Gy, Ban Thuong vy,
Thuong truc Tinh Gy dé giai quyét nhiém vu duoc giao.

5. Pbi véi clp uy va van phong huyén ty, thanh ty, dang ty truc thudc Tinh ty

- Quan hé gilta Van phong Tinh Gy v&i huyén uy, thanh dy, dang uy tryc
thudc Tinh Uy 13 quan hé phoi hop, trao doi, huéng dan trong viéc thuc hién cong
tac van phong.

- Quan h¢ gifta Van phong Tinh Uy va vén phong huyén uy, thanh ty, Dang
Uy truc thude Tinh uy 13 quan hé huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

1. Can ct Quyét dinh nay va cc vin ban cé lién quan, Vin phong Tinh Gy
x4y dung, ban hanh Quy ché 1am viéc cia Vin phong Tinh ty; quy dinh chirc
ndng, nhiém vu cta cac phong truc thudc va phan cong nhiém vu cu thé cho can
bd, cong chirc pht hop véi co cdu ngach coéng chire, vién chire, tidu chuén chtc
danh va vi tri viéc lam theo quy dinh.

2. Vin phong Tinh Uy, cdc co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy; ban can sy
dang, dang doan; céc sd, ban, nganh, cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi tinh; ban thuong
vu huyén uy, thanh vy, dang uy truc thudc Tinh Uy theo chtc nang, nhiém vu ¢
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac véan ban trudc day
cia Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh vé chiic nang, nhiém vu, td chiic bd may,
quan hé cong tac cia Véan phong Tinh uy.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Ban Bi thu Trung uong Pang,) @ PHO BI THU THUGNG TRUC
- Van phong Trung wong Dang, bdo cdo i ’

- Céc Ban Dang tinh, BCS Pang, Bang doan,
- Céc sd, ban, nganh, doan thé tinh,

- BTV huyén uy, thanh ty, DUTTTU,

- Ban T6 chic Tinh uy,

- Céc d/c Tinh uy vién,

-LBVPTU,

- CVTH-BN',
-Luu VPTU.

Dé Xuan Tuyén




